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S G Y, CONG TY CO PHAN THUONG MAI BIA HA NOI
CONG TY NG
cOPHRN Yol
TH U’G NG MAI | }Websne biahoihanoi.com.vn, Ma chimg khoan: HAT

QUY CHE LAM VIEC
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN THUONG MAI BIA HA NOI

Cén cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Quéc héi khoéa 13 nude
CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va cac van ban huéng dan thi
hanh;

Cin ctr Diéu 1é tb chirc va hoat dong cua Céng ty C6 phan Thuong mai
Bia Ha Noi,

D¢ tao diéu kién thuan loi cho viéc t6 chirc va tién hanh Dai hoi ddng cb
dong (PHDCP) thudong nién ndm 2025 cia Cong ty C6 phdn Thuong mai Bia Ha
Noi (HABECO Trading), dong thoi huéng din cho ¢b dong tham gia Dai hoi va
thue hién quyén biéu quyét truc tiép hodc théng qua dai dién duge iy quyén, Ban
Té chire PHDCP thudng nién nim 2025 xin bdo cio PHPCD thong qua quy ché
lam viéc tai Pai hoi nhu sau:

I. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI PONG CO PONG:

(Theo Diéu 21 Piéu I¢ 16 chitc va hoat dong ciia Cong ty co phan T hwong mai

Bia Ha Ngi)

1. Cudc hop Pai hoi dong cb dong duge tién hanh khi ¢6 sb cb dong du hop dai
dién trén nam muoi phén trim (50%) téng s6 phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cude hop lan thi nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay trong vong ba muoi (30) phut k& tir thoi diém 4n dinh
khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Théng bdo moi hop lan
thir hai phai duoc gui trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh
hop lan thtr nhat. Cude hop Dai héi déng co dong lan thr hai duoc tién hanh
khi ¢6 s6 c6 déng du hop dai dién tir ba muoi ba phan trim (33%) téng s6
phiéu biéu quyét tr& 1én.

3. Truong hop cude hop triéu tap lan thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay trong vong ba muoi (30) phitt ké tir thoi diém
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4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cude hop. Thong bao moi
hop 1an thir ba phai duge gui trong thoi han hai mwoi (20) ngay ké tir ngay du
dinh hop lan thir hai. Trudng hop ndy, cudc hop cia Dai héi ddng cb dong
duoc tién hanh khong phu thudc vao tong s6 phiéu bicu quyét cua céac ¢ dong
du hop va dugce coi 1a hop 1€ va ¢o quyén quyét dinh tét ca cac van dé du kién
duoc phé chuén tai Pai hoi df“mg Cb dong lan thi nhat.
II. TRAT TU CUA DAI HOL:
1. Cb dong va/hodc ngudi dai dién khi vao phong Pai hoi phai ngoi ding vi tri
hoic khu vuc do Ban T6 chitc Pai hdi quy dinh.
2. Khéng hat thubc 14 trong Phong Dai hoi.
3. Gift trat tu trong Phong Dai hoi, khong ndi chuyén riéng, dién thoai di dong
trong lic dién ra Dai hoi. Tét dién thoai di dong hodc khong dé chudng.
II1. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI:
1. Nguyén tac:
- Tt ca céc van dé trong chuong trinh hop cua Dai hoi duge thao ludn va lay
biéu quyét cong khai cia PHDCD bang cach gio Thé biéu quyét hoic bo phiéu
bing Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ct.
- Theé biéu quyét do Ban té chirc Dai hoi phat truc tiép cho cé déng tai Pai hoi.
Mbi cb dong duge cip 01 Thé biéu quyét. Trén thé biéu quyét ghi r6 mi s dai
biéu, ho va tén, sé phiéu bidu quyét ciia c6 dong d6 va dong déu treo cha
HABECO Trading.
2. Phuong thirc biéu quyét:
- Cb dong va/hodc Dai dién cd dong biéu quyét (Tdn thanh, khéng tdn thanh,
khéng c6 y kién) d6i véi cac ndi dung trong chuong trinh Dai héi duoc bidu quyét
theo quyét dinh cua Chu toa v6i hinh thire phu hop véi dién bién cudc hop, cu
thé:

o Biéu quyét bing cach gio Thé bicu quyét: Chii toa yéu ciu co dong, ngudi
dai dién gio The bidu quyét (Tan thanh, khdng tin thanh, khong c6 y kién)
dé biéu quyét thong qua mot s6 ndi dung:
= Chuong trinh Dai hoi, Quy ché 1am viéc va bau Ban Kiém phiéu tai

Dai hoi.
= Bién ban Dai hoi.
= Céc ndi dung khac theo quyét dinh cia Cha toa va theo dién bién thuc
té tai Pai hoi.
Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac cb dong biéu quyét tan thanh s€
gio Thé biéu quyét 1én cao. Tuong tu, theo su diéu hanh ctia Chi toa, cac
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¢6 dong khong tan thanh hodc khong c6 y kién s& 1dn Iwot gio Thé bidu
quyét.

o Biéu quyét bang cach ghi trén Phiéu biéu quyét: C6 déng, ngudi dai dién
biéu quyét bang cach danh diu vao 6 twong ung (Tan thanh, khong tan
thanh, khéong c6 ¥ kién) vé tirng n6i dung chi tiét ghi trén Phiéu biéu quyét.
Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ 13 phiéu:
= Phiéu khéng theo mAu in sin do Ban t6 chirc phét ra, khong cé diu cia

HABECO Trading.

= Phiéu ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét.

= Phiéu gach xo4, stra chita ma khéng c¢6 chit ky cia ¢b déng bén canh.

= Phiéu khéng ky tén cb dong vao phiéu biéu quyét.
- Ngay sau khi hoan thanh phin biéu quyét théng qua cac ndi dung duoge trinh
bay tai Dai hoi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong b két qua kiém
phiéu trude toan Pai hoi.
3. Thé 1é bicu quyét:
a. 01 (mot) c6 phiéu pho théng tuong tmg vai 01 (mot) phiéu biéu quyét.
Tai ngay chot danh sach co dong (ngay 20/03/2025), tong s6 c6 phan ciia Habeco
Trading 14 3.123.000 (Ba triéu mét trim hai muoi ba nghin) ¢b phan phd théng,
twong dwong 3.123.000 (Ba triéu mot trdm hai muoi ba nghin) phiéu biéu quyét.
b. Céc véan dé cin liy biéu quyét tai Pai hoi chi duoc thong qua khi dat duge
1& biéu quyét ciia it nhit 51% toéng sb phiéu biéu quyét tham dy Dai hoi va biéu
quyét tai cudc hop tan thanh. Riéng mét s6 trudng hop vin dé bidu quyét duoc
quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3 Piéu 148 Luit doanh nghiép nam 2020 thi phai ¢6
it nhit 65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop va biéu quyét tai
cudc hop tan thanh.
4. Bau ctr thanh vién HPQT, BKS phai duoc thue hién theo Quy ché bau cir dugc
Dai hoi dong c6 dong bicu quyét thong qua tai dai hoi.
IV. THAO LUAN TAI PAI HOI:
1. Nguyén tac:
- Viéc thao ludn chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi
cac van d8 trinh bay trong Chuong trinh PHDCD.
- C6 dbng c6 ¥ kién phai dang ky néi dung vao Phiéu dit cAu hoi va chuyén
cho Ban Thu ky Dai hoi.
- Ban Thu ky Dai hoi sé& sap xép cac Phiéu dit cau héi cila c6 dong va chuyén
1én cho Poan chu tich.
2. Traloiy kién thiac mac cia cd dong:
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Trén co s Phiéu dit cau hoi cia c¢6 dong do Ban Thu ky tap hop, sép xép va
trinh Ién Doan chu tich, Cha toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai dap
cac ¥ kién thac méc ciia ¢b dong.

V. TRACH NHIEM CUA CHU TOA:

1. Diéu khién Dai hdi theo dung néi dung chuong trinh nghi su, cic thé 1& quy
ché dugc Pai héi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu
va quyét dinh theo da sb.

2. Hudng dan Dai hi thao luan, 1ay ¥ kién biéu quyét cac van @ ndm trong ndi
dung chwong trinh hop cia Pai hoi va cac van d& cé lién quan trong subt qua
trinh Pai hoi.

3. Giai quyét cac vin dé nay sinh trong sudt qua trinh Pai hoi, quyét dinh cua
Ban chii toa vé van d& trinh tu, thu tuc hodc céac su kién phat sinh ngoai chuong
trinh cua cugc hop Pai héi s&€ mang tinh phan quyét cao nhét.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

1. Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhitng vin
dé da dugc cac cd dong thong qua hodc con luu v tai Dai hoi vao Bién ban hop
Dai hoi.

2. Soan thao cac Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua tai Pai hoi.

VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG:

1. Kiém tra tu cach cd d6ng hodc ngudi dai dién duoc uy quyén dén du hop:
Gidy Chimg minh nhén dan hoic h6 chiéu, Gidy moi hop, Gidy ty quyén (d6i véi
dai dién dwoc uy quyén).

2. Thu lai Gidy xac nhan du hop cua cb déng hodc ngudi dai dién va Gidy ty
quyén (néu cd).

3. Phiét cho c¢b déng hoic dai dién duoc Gy quyén dén du hop: Thé biéu quyét
va cac tai liéu bao cao, trinh Pai hoi.

4. Bao co trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢b déng du hop Pai héi.

VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

1. X4c dinh chinh x4c két qua kiém biéu quyét cta cb dong v& cac van dé thong
qua tai Pai hoi.

2. Nhanh chéng théng bao cho Ban thir ky két qua biéu quyét.

3. Thuec hién kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché dé ct, {ing cti va bau
cu tai Pai hoi.

4. Xem xét va bao c4o Dai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hoidc
don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.



IX. BIEN BAN HQP, NGHI QUYET HOP PAI HOI DPONG CO PONG:
Bién ban hop va Nghi quyét cua Dai héi ddng ¢d dong phai dwoc doc va théng
qua trude khi bé mac Pai hai.
Trén diy 1a quy ché lam viée ciia Pai héi dong cb dong thudong nién nadm 2025
ctia Cong ty C6 phan Thuong mai Bia Ha Noi. Ban T chiic Pai hoé1 kinh trinh
DHDCD xem xét thong qua.

TM. HOI DQNG QUAN TRI

CHU TICH

Nguyén Manh Hiing



